
しょうぶパン鬼ー 来久(like)ちゃん 

令和５年度 

久喜市職員採用試験 受験案内 
 

 （令和６年４月１日付採用予定）   
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◇受付期間◇ 

 令和５年７月１０日（月）～７月２０日（木） 

 【原則】インターネット（電子申請）による申込み 

◇第１次試験（個別面接）◇ 

 令和５年８月１６日（水)～１８日（金)、２１日（月）、２２日（火） 

のうち、いずれか１日 

募 集 職 種 採用予定人数 

一般事務 ２０人程度 

土 木 
４人程度 

建 築 

保健師 若干名 

社会福祉士 ３人程度 

管理栄養士 若干名 

一般事務【民間企業等経験者対象】 ３人程度 

一般事務【障がい者対象】 １人程度 

合 計 ３３人程度 

久喜市の男性育児休業取得率 3年連続100％達成！ 
（令和2年度・令和3年度・令和4年度） 

◇久喜市が求める人材◇ 

 

 

 

・市民の立場でプロ意識を持って行動する人 

・自ら考え判断し、責任を持って実行する人 

・一致団結して目標を共有し、 

住民サービスの向上のためにベストを尽くす人 
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Ⅰ 募集職種・受験資格 

職種 
受験資格 採用予定  

人数  

（※1） 生年月日 学歴など 

一般事務 

上級 
平成5年 

4月2日以降 

大学以上の学校を卒業した方又は令和6年3月までに

卒業見込みの方 

20人程度 中級 
平成9年 

4月2日以降 

短期大学（短期大学に相当する学校を含む）を卒業

した方又は令和6年3月までに卒業見込みの方 

初級 
平成11年 

4月2日以降 

高等学校を卒業した方又は令和6年3月までに卒業見

込みの方 

土木 
昭和58年 

4月2日以降 

高等学校以上の学校で土木課程を専攻し、卒業した

方又は令和6年3月までに卒業見込みの方 
4人程度 

建築 
昭和58年 

4月2日以降 

高等学校以上の学校で建築課程を専攻し、卒業した

方又は令和6年3月までに卒業見込みの方 

保健師 
昭和58年 

4月2日以降 

保健師免許を有する方又は令和6年3月までに免許取

得見込みの方 
若干名 

社会福祉士 
昭和58年 

4月2日以降 

社会福祉士資格を有する方又は令和6年3月までに資

格取得見込みの方 
3人程度 

管理栄養士 
昭和58年 

4月2日以降 
管理栄養士の資格を有する方 若干名 

一般事務 

【 民 間 企 業 等 経 験 者 対 象 】 

昭和58年 

4月2日以降 

高等学校以上の学校を卒業した方又は令和6年3月ま

でに卒業見込みの方で、令和5年6月30日時点におい

て民間企業等における職務経験（※2）を5年以上有

する方。ただし、一般事務（上級・中級・初級）の

受験資格要件に該当する方は除く。 

3人程度 

一般事務 

【障がい者対象】 

（※3） 

昭和63年 

4月2日以降 

高等学校（これに準ずる学校を含む）以上の学校を

卒業した方又は令和6年3月までに卒業見込みの方

で、障害者手帳の交付を受けている方 

1人程度 

※1 採用予定人数は、欠員状況等により変更になる場合があります。 

 

※2 職務経験について 

ア 会社員や公務員等の正規雇用で、所定労働時間が週３０時間以上の職務に１年以上継続して就

業していた期間を対象とします。 

イ 職務経験が複数ある場合には通算することができます。ただし、同一期間内に複数箇所で勤務

した場合に通算できる職務経験は、いずれか一つとします。 

ウ 休業等（産前産後休暇、育児休業及び介護休暇は除く）により、実際に勤務しなかった期間は

通算できません。 

エ 最終合格発表後に職歴証明書の提出を求めます。勤務状況の証明ができない職歴は通算できま

せん。 

 

※3 一般事務【障がい者対象】について、希望する場合は第２次試験（筆記試験）を点字で受験する

ことができます。 

なお、点字受験を希望される場合は、各自で点字タイプライター等を持参してください。 
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１ 次のいずれかに該当する人は受験できません。 

 （１）日本国籍を有しない人 

 （２）地方公務員法第１６条に規定する欠格条項に該当する人（以下はその内容の一部） 

    ・禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるま

での人 

・久喜市職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない人 

・日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊す

ることを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した人 
 
 
２ 一般事務（上級・中級・初級）について、大学以上の学校を卒業又は卒業見込みの人は、「上級」

以外受験できません。また、短期大学（短期大学に相当する学校を含む）を卒業又は卒業見込みの

人は、「中級」以外受験できません。 
 
 
３ 学校教育法に定める専修学校・各種学校（年間授業時間数が６８０時間以上）で、次に該当する

学校を卒業又は卒業見込みの人は、それぞれ「短大卒扱い」、「高校卒扱い」とします。 

（１）「短大卒扱い」とするもの 

    ・専修学校で、修業年限２年以上の専門課程のもの 

    ・各種学校で、高校卒を入学資格とする修業年限２年以上の課程のもの 

 （２）「高校卒扱い」とするもの 

    ・専修学校で、修業年限３年以上の高等課程（高等専修学校）のもの 

    ・各種学校で、中学校卒を入学資格とする修業年限３年以上の課程のもの 
 
 
４ 学校教育法に定める高等専門学校（中学校卒を入学資格とする修業年限５年（商船学科は５年 

６月）のもの）を卒業又は卒業見込みの人は、「短大卒扱い」とします。 
 
 

５ 学校教育法に定める大学の中途退学者（中途退学予定者を含む）で、２年以上在学して６２単位

以上修得している人は、「短大卒扱い」とします。 
 
 
６ 高等学校卒業程度認定試験（旧大学入学資格検定）を合格した人は、「高校卒扱い」とします。 
 
 
７ 特別支援学校高等部を卒業又は卒業見込みの人は、「高校卒扱い」とします。 
 

※ 受験資格要件を満たさない・受験区分を誤って申込みをしているなどの事象が発覚した場合は、

試験実施後であっても失格となります。よく確認の上お申し込みください。 

 

（参考）令和４年度採用試験の状況 

職種 区分 受験者数(人) 最終合格者数(人) 倍率(倍) 

一般事務 

上級 119 24 

5.3 中級 17 2 

初級 17 3 

土木 － 
5 3 1.7 

建築 － 

保健師 － 4 1 4.0 

社会福祉士 － 7 1 7.0 

管理栄養士 － 9 1 9.0 

一般事務【民間企業等経験者対象】 － 41 5 8.2 

一般事務【就職氷河期世代対象】 － 88 0 － 

一般事務【障がい者対象】 － 4 0 － 



3 

 

Ⅱ 試験日・試験会場・試験方法・合格発表 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■点字受験を希望する人（※） 

【第１次試験（人物試験）の注意事項】 

①試験日時及び試験会場については、受験票の配

信又は送付の際に通知します。 

②指定された試験日時の変更は認められません。 
 

【合格判断に関する注意事項】 

※ 点字受験を希望する人は、第２次試験の結果

に関わらず、第３次試験を受験いただきます。

合格判断は、２次→３次の順に行い、第３次試

験合格発表時に併せて結果を通知します。 
第１次試験合格発表 ９月上旬（予定）

第２次試験合格発表 １０月上旬（予定）

第３次試験合格発表 １１月中旬（予定）

 
試験の申込みをした人は必ず受験してください 

 

久喜市職員採用試験は、皆さんの申込みによって試験の準
備を進め、市民の方に納めていただいた税金を使って実施し
ます。貴重な税金を有効に活用するためにも、試験の申込み
をした人は必ず受験するようお願いします。 

期日
８月１６日（水）～１８日（金）、
２１日（月）、２２日（火）の
いずれか１日

会場 久喜中央コミュニティセンター

内容 個別面接

第１次試験
人物試験

期日

会場

職種
右記以外
※一般事務【障がい者対象】で、
  点字受験希望者は別日程

・一般事務【民間企業等経験者対象】

科目

①性格検査
②教養試験
③作文試験［一般事務］
  専門試験［一般事務以外］

①社会人基礎試験
②作文試験

９月１７日（日）

久喜市立久喜中学校

第２次試験
筆記試験

期日 １０月２２日（日）

会場 久喜市役所

内容
一般事務【障がい者対象】
と同じ

第２次試験
筆記試験

期日
１０月２５日（水）～２７日（金）、１０月３０日（月）、３１日（火）
１１月１日（水）、２日（木）（予定）のいずれか１日

会場 久喜市役所（予定）

内容 個別面接

第３次試験
人物試験
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<第１次試験について> 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

<第２次試験について> 

（１）一般事務（上級・中級・初級）及び専門職 

試 験 科 目 時 間 内         容 

性 格 検 査 
（全 員） 

20分 公務員としての資質について、性格特性をみます。 

教 養 試 験 
（全 員） 

※1 

120分 

公務員として必要な一般知識及び知能について、多肢択一式によ
る筆記試験を行います。 
 
【出題分野】 
文章理解、判断・数的推理、資料解釈に関する能力を問う問題 
時事、社会・人文に関する一般知識を問う問題 

作 文 試 験 
（一般事務） 

60分 
文章による表現力、課題に対する理解力等について、記述式によ
る筆記試験を行います。（字数800字以内） 

専 門 試 験 
（専門職） 

120分／90分 

※2 

専門的知識、技術及びその他の能力について、多肢択一式による
筆記試験を行います。 

※1 教養試験の問題は、試験区分（上級・中級・初級）に応じた内容となります。 

なお、専門職については、最終学歴（見込みを含む）に応じた内容となります。 
 
※2 専門試験の時間は、次のとおりです。 

土木（大学卒・短大卒）、建築（大学卒・短大卒） … 120分 

土木（高校卒）、建築（高校卒）、保健師、社会福祉士、管理栄養士  … 90分 

 

専門試験の出題分野 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

市役所通り

愛宕通り

至大宮 至古河

至春日部 至館林

幼稚園

病院

試験会場

銀行

JR・東武鉄道

久喜駅

西口ロータリー 交番

＜ 試験会場 ＞ 

久喜中央コミュニティセンター 
（久喜市久喜中央4丁目7番7号） 
 
JR・東武鉄道 久喜駅（西口）から 
徒歩約7分 

※駐車可能台数が少ないため、 
公共交通機関をご利用ください。 

大学卒
短大卒

数学・物理、応用力学、水理学、土質工学、測量、土木計画
（都市計画を含む）、材料・施工

高校卒
数学・物理・情報技術基礎、土木基礎力学（構造力学、水理学、
土質力学）、土木構造設計、測量、社会基盤工学、土木施工

大学卒
短大卒

数学・物理、構造力学、材料学、環境原論、建築史、建築構造、
建築計画（都市計画、建築法規を含む）、建築設備、建築施工

高校卒
数学・物理・情報技術基礎、建築構造設計、建築構造、
建築計画、建築法規、建築施工

公衆衛生看護学、疫学、保健統計学、保健医療福祉行政論

社会福祉概論（社会保障及び介護を含む）、社会学概論、
心理学概論

社会生活と健康、人体の構造と機能、食品と衛生、栄養と健康、
栄養の指導、給食の運営

専
 
門
 
試
 
験

土木

建築

保健師

社会福祉士

管理栄養士
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（２）一般事務【民間企業等経験者対象】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）一般事務【障がい者対象】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 点字受験の場合、性格検査及び作文試験の設問文は、試験員が読み上げます。 

また、各科目の試験時間を、次のとおり延長します。 

  ・性格検査 … 解答を終了するまで 

  ・教養試験 … 180分 

・作文試験 … 90分 

 

 

 

Ⅲ 合格発表・自己情報の提供について 
 全ての試験の結果については、合格者の受験番号を市ホームページで発表するほか、受験者全員に

文書で通知します。 

 電話照会には応じられませんので、あらかじめご了承ください。 

 久喜市では、個人情報の保護に関する法律第６９条第２項第１号の規定に基づき、次のとおり採用

試験に関する保有個人情報を本人に提供しています。保有個人情報の提供を希望する場合は、受験者

本人が受験票を持参し、人事課までお越しください。 

なお、保有個人情報の提供方法は、情報提供対象者に係る個人情報の部分のみの閲覧とします。 

 

試 験 情報提供対象者 提供内容 提供期間 提供場所・時間 

第１次 
試 験 

第１次試験の不合格者 
（本人に限る） 

順 位 
合格発表日から 

１か月間 
久喜市役所 人事課 

 

【提供時間】 

午前8時30分～正午 

午後1時～午後5時15分 

（土・日・祝日を除く） 

第２次 
試 験 

第２次試験の不合格者 
（本人に限る） 

順 位 
合格発表日から 

１か月間 

第３次 
試 験 

第３次試験の受験者 
（本人に限る） 

順 位 
合格発表日から 

１か月間 

※電話、文書等による提供はできません。また、代理人への提供はできません。 

試　験　科　目 時　間 内　　　　　　　　　　容

20分 職務・職場への適応性について、性格傾向をみます。

90分

公務員として必要となる基礎的な知的能力について、多肢択一式
による筆記試験を行います。

【出題分野】
社会的関心と理解、言語的な能力、論理的な思考力の３分野につ
いて問う問題

作　文　試　験 60分
文章による表現力、課題に対する理解力等について、記述式によ
る筆記試験を行います。（字数800字以内）

社会人基礎試験

試　験　科　目 時　間 内　　　　　　　　　　容

性　格　検　査 20分 公務員としての資質について、性格特性をみます。

教　養　試　験 120分

公務員として必要な一般知識及び知能について、多肢択一式によ
る筆記試験を行います。

【出題分野】
文章理解、判断・数的推理、資料解釈に関する能力を問う問題
時事、社会・人文、自然に関する一般知識を問う問題

作　文　試　験 60分
文章による表現力、課題に対する理解力等について、記述式によ
る筆記試験を行います。（字数800字以内）
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Ⅳ 合格から採用まで 
 １ 最終合格者は、職種ごとに採用候補者名簿に登載され、欠員状況に応じ採用されます。 

   なお、採用候補者名簿は、原則として１年間有効です。 

  

２ 採用は、原則として令和６年４月１日となります。 

  

３ 次の事項に該当する場合は、採用候補者名簿から削除されます。 

  （１）提出した書類に虚偽があった場合 

（２）心身の故障のため職務の遂行に支障があり､又はこれに堪えないことが明らかとなった場合 

  （３）受験資格で大学等の卒業が要件となっている人で、令和６年３月までに卒業できなかった

場合や、免許（資格）取得見込みの人が免許（資格）を取得できなかった場合 

  （４）その他、任命権者が不適当と認めた場合 

 

 

 

Ⅴ 採用されてから 
 １ 給与 

    令和５年４月１日現在の初任給（地域手当含む）は、下表のとおりです。 

区 分 月 額 

◇左表のほか、支給要件に該当する人には、
扶養手当、住居手当、通勤手当、期末・勤
勉手当等が支給されます。 

初級（高校卒） 173,946円 

中級（短大卒） 185,818円 

上級（大学卒） 203,202円 

※採用時までに給与改定があった場合は、それによります。 

     ※区分のない職種については、最終学歴により、いずれかの月額を適用します。 

    ※一定の経歴がある場合は、上表の金額に所定の額が加算されます。 

  

２ 勤務時間・休暇 

  （１）勤務時間は、原則として平日（月曜日～金曜日）の午前８時３０分から午後５時１５分ま

でです。なお、部署によっては、土曜日、日曜日及び祝日の勤務もあります。 

  （２）休暇は、年間２０日（４月採用の場合、その年は１５日）の年次有給休暇、疾病等の場合

に与えられる病気休暇及び結婚、忌引、出産等の場合に与えられる特別休暇等があります。 

 

 ３ 異動 

    採用後は、職種に関わらず、市長部局、各行政委員会等の間で異動が行われます。  

 

 ４ その他 

地方公務員法の規定により、採用後６か月間は条件付採用となり、その期間良好な成績で勤

務した場合に正式採用となります。 
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Ⅵ 受験申込方法 

原則、インターネットによる電子申請で申込んでください。 

※電子申請を利用できない特別な事情がある場合に限り、郵送での申込みを受け付けます。 
 

１ 電子申請による申込み【原則】 

受付期間 

令和５年７月１０日(月)～令和５年７月２０日(木) 

※受付期間中は24時間申込みができますが、システムのメンテナンスや停電等のた

め、利用できない場合があります。余裕をもって申込んでください。 

必要なもの 

①パソコン又はスマートフォン 

事前に推奨環境をご確認ください。機種や環境等により、利用できない場合があります。 

※『久喜市 電子申請・届出サービス』の「手続き申込」画面右側に表示される 

「FAQ」のページを参照してください。 

②受験者本人のメールアドレス 

PDF等の添付ファイルをパソコン等で閲覧できるものとしてください。 

電子申請システムからのメール（city-kuki-saitama@apply.e-tumo.jp）を受信可能な

設定にしてください。 

③A4サイズ用紙の印刷が可能なプリンタ 

電子申請システムを通じて、受験票を配信します。 

配信した受験票は各自印刷し、試験時に持参していただきます。 

※コンビニエンスストア等のプリントサービスをご利用いただくことも可能です。 

④受験者本人の顔写真データ 

・６か月以内に撮影した、上半身・脱帽・正面向き・背景なしの本人と確認できるもの  

・縦横比４：３のJPEG、GIF、PNGいずれかの形式のもの 

※電子データの準備ができない場合は、郵送による申込（p.8）を行ってください。 

申込方法 

申込フォームは３種類あります。 

申込フォームへは、必ず市ホームページ内の「令和５年度久喜市職員採用試験」ペー

ジからアクセスし、案内に沿って申込みをしてください。（手続きの流れはp.9を参照） 

①令和６年３月までに、高等学校を卒業見込みの人 

②令和６年３月までに、最終学歴となる学校（高等学校を除く）を 

卒業見込みの人 

③上記以外の人（既卒者） 

  ※最終学歴とならない学校に在学中（卒業見込み）の場合は、 

③既卒者の申込フォームから申込んでください。 

◆久喜市ホームページ 

URL http://www.city.kuki.lg.jp/shisei/shokuin_boshu/bosyuu/saiyou.html  

[トップページ＞市政情報＞職員募集＞職員採用情報＞令和５年度久喜市職員採用試験] 

提出書類 

第１次試験で持参するもの 

①受験票 

 申込内容の審査後、８月上旬に電子申請システムにより配信予定です。 

 A4サイズ用紙に印刷し、指定のサイズに切り取った上で持参してください。 

②卒業証明書又は卒業見込証明書（最終学歴のもの） 

③成績証明書 

※大学中途退学者（中途退学予定者を含む）のみ 

④免許証又は資格証の写し 

※専門職のみ（管理栄養士は必須。保健師、社会福祉士の受験者は、取得済者のみ） 

⑤障害者手帳の写し（氏名・障がい名・障がいの程度が記載されたもの） 

※一般事務【障がい者対象】の受験者のみ 



8 

 

２ 郵送による申込み【電子申請を利用できない場合】 

受付期間 令和５年７月１０日(月)～令和５年７月２０日(木)【期間内消印有効】 

申込先 〒346-8501 埼玉県久喜市下早見８５番地の３ 久喜市役所 人事課 人事研修係 

申込方法 
申込封筒の表に「採用試験申込書在中」と朱書きし、必ず特定記録又は簡易書留にて 

郵送してください。（これらによらない場合の事故については、責任を負いません） 

提出書類 

上記期間内に郵送するもの ※作成にあたっては、p.10をよく確認してください。 

①受験申込書 

②履歴書 

③受験票 

④返信用封筒（受験票返信用） 

長形３号（12cm×23.5cm）の封筒の表面に、受験者の郵便番号、住所、氏名、氏名の 

後に「様」を記入の上、８４円切手を貼付してください。 

 

第１次試験で持参するもの 

①受験票 

②卒業証明書又は卒業見込み証明書（最終学歴のもの） 

③成績証明書 

※大学中途退学者（中途退学予定者を含む）のみ 

④免許証又は資格証の写し 

※専門職のみ（管理栄養士は必須。保健師、社会福祉士の受験者は、取得済者のみ） 

⑤障害者手帳の写し（氏名・障がい名・障がいの程度が記載されたもの） 

※一般事務【障がい者対象】の受験者のみ 

３ 申込みの際の注意事項【全員】 

①申込みは、いずれか一つの職種に限ります。また、受付後の職種の変更はできません。 

②入力・記入内容や提出書類に不備がある場合は受け付けできません。特に、郵送による申し込みの

場合、履歴書及び受験票への写真の貼り忘れにご注意ください。 

③申込内容について審査し、後日受験票を配信又は郵送します。受験票が８月７日(月)までに届かな

いときは、速やかに人事課人事研修係までご連絡ください。 

④次に該当する人は、受験申込時に必ず人事課人事研修係へご連絡ください。 

・障がいのある人等で、試験当日に車いすを使用するなど、受験に際して要望のある人 

・拡大文字又は点字による受験を希望する人（障害者手帳の交付を受けている人に限る） 

⑤試験当日に必要書類の提出がない場合、原則として受験できませんのでご注意ください。 

⑥免許証及び資格証の写しは、縮小コピー等によりＡ４サイズの用紙で提出してください。 

 なお、運転免許証など受験資格要件に関わらないものは、提出不要です。 

⑦大学院在学者・修了者は、大学院の修了証明書又は修了見込み証明書のほか、大学の卒業証明書を

提出してください。 

⑧提出書類は一切返却しません。 

⑨提供のあった個人情報は、久喜市職員採用試験以外の目的には使用しません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

貼付する写真は、同一のものとし、裏面に氏名を記載してください。 

申込内容の確認を忘れずに！ 

第１次試験時の提出物（各種証明書等）により、受験資格の確認をします。 

受験資格要件を満たさない・受験区分を誤って申込みをしているなどの事象が発覚した場

合は、試験実施後であっても失格となりますので、申込みの際は十分ご注意ください。 
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電子申請による申込について 
 
１ 申込みから受験票配信までの流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ※「申込内容照会」画面にアクセスするために必要な「整理番号」及び「パスワード」を紛失した

場合は、人事課人事研修係までご連絡ください。 

 

２ よくある質問 

Ｑ１．どのような内容を入力するのですか。 

Ａ１．主に履歴書の記載事項です。受験案内とともに配布・掲載している履歴書を参考にしてく

ださい。その他、試験の準備・実施にあたり必要な事項を入力いただきます。 

Ｑ２．申込内容を修正したい場合はどうしたらよいですか。 

Ａ２．受付期間内かつ人事課による確認の前（「処理待ち」の状態）であれば、「申込内容照会」

画面から修正することができます。表示が「処理中」となっている場合には、人事課人事

研修係までご連絡ください。 

なお、原則として、受付期間後の修正は受け付けません。 

　

電子申請システム

受験申込者

②利用規約を確認し、「同意する」を

選択

③連絡先メール

アドレスを送信

URLのお知らせ
④URLにアクセスし、申込手続開始

⑤申込内容の入力

※申込前の確認画面で、必ずPDF

データを出力し、入力内容が正しく

表示されているか、確認してください。

⑥申込み（送信）

申込画面のURLを記載した

メールを送信

受験申込の受信・受付

⑦申込内容の確認

・申込完了通知（メール）に記載された

整理番号とパスワードが必要です。

・必ず申込状況を確認してください。

・履歴書（PDF）の確認・印刷ができます。

【審 査】

・申込内容や出力帳票に明

らかな不備がないか確認し

ます。

・補正が必要な場合は、人事

課からメールで依頼をするこ

とがあります。

受験票の配信
（８月上旬）

「手続き申込」画面

「申込」画面

①自身の状況に対応する申込フォーム

を選択

久喜市ホームページ

申込完了通知

（自動送信メール）

「申込内容照会」画面

受験票配信の

お知らせ

（メール）

◆申込詳細

・返信添付ファイル欄に受験票と、第１次

試験に関する通知をアップロードします。

・受験票は印刷し、各試験当日に必ず

持参してください。

「申込内容照会」画面

（自動送信メール）

（以降、電子申請システムでの手続き）

受理通知

（メール）
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受験申込書、受験票及び履歴書の記入上の注意事項（郵送の方） 

 

【共通事項】 

① 受験者本人が記入してください。（点字受験者に限り代筆を認めます） 

② 黒又は青インクのボールペン、万年筆を使用し、楷書、算用数字で記入してください。 

  ※消せるボールペンは使用しないでください。 

③ 受験番号の欄は、記入しないでください。 

④ 年月日欄は、全て和暦で記入してください。 

⑤ 連絡先の欄は、現住所以外の場所に連絡を希望する場合にのみ記入してください。 

⑥ 受験申込み後、住所等連絡先に変更があった場合は、速やかに人事課人事研修係へ連絡してください。 

【受験申込書】 

① 受験する職種の申込欄に○を付けてください。 

② 現住所欄、（必要に応じて）連絡先欄、記入日、氏名を記入してください。 

【受験票】 

① 申込時に写真を貼ってください。（※裏面に氏名を記載した、履歴書と同一のものを貼付） 

※返送された受験票は、写真を貼った状態で各試験当日に必ず持参してください。 

試験当日に写真を貼っていない人は受験できません。 

② 職種の欄は、受験する職種を記入してください。 

※【  】内（人事課記入欄）は記入しないでください。 

一般事務の受験者は、受験区分（上級、中級、初級、民間企業等経験者対象、障がい者対象のいず

れか）も記入してください。 

【履歴書】  

① 高校卒業予定者は「全国高等学校統一用紙」、大学等（大学院、大学、短期大学、短大卒扱

いとする専修学校・各種学校等）卒業予定者は「様式１の履歴書」、それ以外の人（既卒者）

は「様式２の履歴書」を提出してください。※「全国高等学校統一用紙」の添付はありません。 

② 写真は、６か月以内に撮影したもので、上半身・脱帽・正面向き・背景なしで、本人と確認

できるものを貼付してください。（※裏面に氏名を記載した、受験票と同一のものを貼付） 

③ 年齢は、令和５年４月１日現在を記入してください。 

④ 学歴・職歴欄の学歴については、最終学歴（令和６年３月までに卒業が見込まれる場合を含

む）のみ記入してください。 

※大学を卒業後、専門学校や短期大学等を卒業（見込みを含む）した場合等は、「大学」の

学校名等を記入してください。また、短期大学を卒業後、１年制の専門学校を卒業（見込

みを含む）した場合等は、「短期大学」の学校名等を記入してください。 

⑤ 学歴・職歴欄の職歴については、職務内容の詳細まで記入してください。 

⑥ 記入年月日も忘れずに記入してください。 

⑦ 記入欄が不足する場合は、適宜他の用紙を添付してください。 
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＜試験についてのお問い合わせ先＞ 

久喜市総務部 人事課人事研修係 
〒346-8501  埼玉県久喜市下早見８５番地の３ 

電話 ０４８０（２２）１１１１  内線 ２２６６ 
（試験当日の緊急時も上記にお問い合わせください。） 

ホ－ムペ－ジアドレス http://www.city.kuki.lg.jp/ 

 

 

久喜市役所職員募集 
令和５年度 

令和６年４月１日付採用 


