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スポーツタウン管理者様向け

６．コース登録

７．施設登録



e-moshicomとは？

e-moshicom（モシコム）は、主催者さまご自身でイベント設定、

参加者管理ができるサービスです。

e-moshicom（モシコム）をご利用いただいた場合、自動的に該当自治体の
「スポーツタウン.jp」サイトに掲載されます。

e-moshicom（モシコム）について

https://moshicom.com/about/

もっと詳しく
▶

イベント登録
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https://moshicom.com/about/


1. イベント
設定
モシコム会員登録、イベント募集ページ登録の流れ

モシコム
ログイン

イベント情報

登録 公開

モシコム会員登録STEP1 初期設定STEP2

主催者

プロフィール
設定

口座申請

1 2 3 4 5 6

事前準備
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イベント登録STEP3



モシコム会員登録

1.イベント設定

手順①モシコム新規会員登録

モシコムのご利用には、新規会員登録が必要です。
https://moshicom.com/login/

※既に「モシコムID（=RUNNET ID）」をお持ちの方は、
「手順②モシコムログイン（P.5）」へお進みください。

事前準備

新規会員登録について

http://help.moshicom.com/desk/newaccount/

もっと詳しく ▶

初期設定STEP1 STEP2 イベント登録STEP
3
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http://help.moshicom.com/desk/newaccount/


1.イベント設定

手順②モシコムログイン

「モシコムID（= RUNNET ID）」でログインします。

https://moshicom.com/login/

事前準備

モシコムで使用するニックネーム、興味のあるスポーツジャンルを入力後、
「e-moshicomのご利用規約に同意する」をチェックの上、
「利用開始する」ボタンをクリックします。

モシコム会員登録STEP
1

初期設定STEP
2

イベント登録STEP
3
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モシコム会員登録

1.イベント設定

手順③主催者プロフィール設定

※赤枠は登録必須項目です。

事前準備

主催者プロフィール表示区分は、
「個人で主催する」もしくは「団体で主催する」
いずれかの選択が必要になります。

主催者プロフィールは、主催者様の特徴や活動状況、連絡先など詳細情報を掲載し、アピ
ールすることで、より多くの利用者に閲覧されやすくなります。

初期設定STEP1 STEP2 イベント登録STEP
3

プロフィール設定について

http://help.moshicom.com/desk/mypage/profile/

もっと詳しく ▶
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http://help.moshicom.com/desk/mypage/profile/


1.イベント設定

手順③主催者プロフィール設定

事前準備

※設定した内容が主催者プロフィールとして表示されます。

モシコム会員登録 初期設定STEP1 STEP2 イベント登録STEP
3
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1.イベント設定

手順④口座申請

イベントの参加料金をモシコムで事前決済する場合は、
金融機関口座の申請登録が必要となります。
当社はお預かりした参加料金を、システム手数料及び口
座振込手数料を差し引いた上で、ご指定の口座に送金し
ます。

※ご本人を証明する書類のコピー、通帳のコピーの添
付が必要になります。
※会場払いや無料イベントの場合には、口座申請は必要
ありません。

事前準備

モシコム会員登録 初期設定STEP
1

STEP
2

イベント登録STEP
3

利用口座の申請

https://help.moshicom.com/organizer/event1/accounts/sh
insei/

もっと詳しく ▶
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初期設定

1.イベント設定

手順⑤イベント情報登録

事前準備

イベント申込の作成
https://help.moshicom.com/organizer/event_create/

もっと詳しく ▶

モシコム会員登録 イベント登録STEP1 STEP2 STEP
3

イベント情報を設定します。
※特に、募集内容、日付、金額などについて間違いがないことをご確認ください。

◎イベント情報は、基本情報、支払・締切情報、
チケット・オプション、アンケート、公開設定の
タブで切り替わります。
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https://help.moshicom.com/organizer/event_create/


1.イベント設定

手順⑥公開

イベント募集情報に間違いがなければ、「公開」設定を
行ってください。

事前準備

公開設定について

http://help.moshicom.com/organizer/event1/event_open/set/

もっと詳しく ▶

初期設定モシコム会員登録 イベント登録STEP1 STEP2 STEP
3
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２．申込者管理

参加者データをダウンロードできます

公開後

申込締切後、イベント管理「申込者管理」画面で、
「申込者一覧」ファイルのダウンロードができます。

申込者管理の方法

http://help.moshicom.com/organizer/event1/manage/method/

もっと詳しく ▶
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http://help.moshicom.com/organizer/event1/manage/method/


３．お問い合わせ対応

管理画面から、参加者へのお問合わせ対応ができます

公開後

参加者からお問い合わせがあった場合は、該当参加者
にメッセージ送信ができます。

メッセージ送信

https://help.moshicom.com/organizer/manage/message/

もっと詳しく ▶
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https://help.moshicom.com/organizer/manage/message/


４．送金

イベント参加料金の送金スケジュール

公開後

モシコム募集のイベント参加料金の送金は、イベント開催後となります。
※イベント開催後6～10営業日以内に、ご指定の銀行口座へお振込みいたします。

参加料の送金

http://help.moshicom.com/organizer/event1/accounts/soukin/

もっと詳しく ▶
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５．次回対応

次回大会の登録について

運用

既に登録したことのあるイベントと同様のイベントを作成する際、

コピー機能を利用して作成することができます。
定期開催しているイベントなどの設定におすすめです。

イベントコピーについて

http://help.moshicom.com/organizer/event1/event/eventcopy/

もっと詳しく ▶
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６．コース登録
コース

コース情報の入力についてもっと詳しく ▶
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１．モシコムにログイン

２．ページ右上
「マイページ」をクリック

３．画面右側「主催者用メニュー」
→「コース管理」をクリック

コース情報の登録について

５．「新規登録」をクリック

６．コース情報を入力します。
詳細は下記をご参照ください。

https://help.moshicom.com/mypage/course/touroku/

https://help.moshicom.com/mypage/course/touroku/


７．施設登録（①管理者登録）

施設新規登録について

コース
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１．モシコムにログイン

２．別途送付したエクセルファイルから、
自身の管理されている施設URLにリンク

例）https://moshicom.com/
facility/auth/maCPUS～～～～

３．「施設情報を編集する」

４．「施設管理者になって編集」

５．施設管理者としての登録が完了します。



７．施設登録（②新規登録）

施設新規登録について

コース
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２．主催者用メニュー→「施設情報管理」

３．「新規登録」をクリック

４．施設情報を入力し、ページ最下部「保存する」

５．新規登録した施設の再編集を行う場合は、
２から４を繰り返してください。

施設情報の入力について

https://help.moshicom.com/facility_dm2019/

もっと詳しく ▶

※詳細はp.19をご確認ください。

１．ページ右上「マイページ」をクリック

※先にp.16管理者登録が必須になります！

http://help.moshicom.com/organizer/event1/event/eventcopy/


７．施設登録（③既存登録の編集）

既存登録施設の編集について

コース

１．モシコムにログイン

２．スポーツ施設一覧表から該当する施設のURLへリンク

３．「施設情報を編集する」をクリック

４．「編集コード」欄に、
エクセル上の編集コードを入力

５．施設情報を入力し、ページ最下部「保存する」

※詳細はp.19をご確認ください。
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７．施設登録（情報の入力方法）

施設情報の入力について

コース
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お問い合わせ

何かご不明点がございましたら下記までご連絡ください！

会社名 株式会社アールビーズ

TEL 03-5771-7913 (モシコム担当/白濱・櫻井）

受付時間 平日9:30～17:30
※夏季・冬季休暇は、別途、本サイトでお知らせいたします。

Web・メールの場合

お問合せフォーム http://moshicom.com/contact/

メール moshicom@r-bies.co.jp

お問い合わせ先
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お電話の場合

http://moshicom.com/contact/
mailto:moshicom@r-bies.co.jp

